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Пoлorкeниe o зaщитe пepсoнaлЬнЬlx дан

1. oбщиe пoлo}кeния

1.1. [елью дaHHoгo ПoлoжeHия яBЛяeтся 3aщитa пеpсoнaлЬнЬlx дaHHЬlx pa6oтникoB oт

HесaнкциoHиpoBaHHoгo дoсryпa, HепpaBoMepHoгo v|хИcпoлЬ3oBaHия иЛи yгpaтЬl.

1.2. Hастoящee Пoлoжeние pa3pa6oтaнo нa oс}|oвaHИИ стaтeЙ Кoнстиryции PФ, Tpyдoвoгo t(oдексa

PФ, Кoдeксa PФ o6 aдмиHистpaтИBHЬlx пpaBoнapyшeHияx, Гpaждaнскoгo кoдeксa PФ, УгoлoBHoгo

кoдeксa PФ, a тaк}кe ФeдepaлЬHoгo зaкoHa ''oб инфopмaции, инфopмaтИзaцИИ и 3aщитe

инфopмa цИи,, ,
1.3. ПepсoнaлЬHыe дaHHЬle oтHoсятся к кaтeгopии кoнфидeнциaлЬнoй инфopмaции. Peжим

кoнфидeHциaлЬнoсти пеpсoнaлЬF|Ьlx дaнHЬlx сHимaeтся B слyЧaяx o6eз лИчv|BaнИя |/|л1^ пo истeчеHии

75 лeт сpoкa xpaHeHия' ecл|l иHoе He oпpeдeлeнo 3aкoнo,vl.
1.4. Haсгoящеe Пoлoжeниe yгBep}кдaeтся 14 BBoДИтся в дeйсгBиe пpикaзoм гeHеpaлЬHoгo диpeктopa
и яBляeтся o6язaтелЬ}|Ь!м Mя ИcnoлнeHия Bсeми paбoтникaмlи, имe]oщими дoсryп к

пepсoHaЛ ЬH Ь|м дa H H Ьltvl сoтpyдl{ и кoB.

2. Пoнятие и сoстaB пepсoнaлЬнЬ|x дaHHЬlx

2.1. ПepсoцaлЬ!.|Ьle дaHнЫе paбoтникa - инфopмaция, нeoбxoдимaя paбoтoдaтеЛЮ B сBязи с

тpyдoBblгvlи oтHoшеHиями и кaсaющиеся кol-|кpетнoгo pa6oтникa. Пoд инфopfиaциeй o paбoтникax

пoнимaются сBeдения o фaктax, сoбьlтияx и oбстoятeлЬстBax }ки3Hи pa6oтникa, пoзBoляlощие

идeнтифи ци poвaтЬ eгo л иЧ HoстЬ.
2.2. B сoстaв пepсoHaлЬHЬlx дaHHЬlx paбoтникa Bxotят:
. aHкетHЬrc и 1иorpaфинeскИe дaHHЬlе;
.  oбpaзoBaHие;
- сBeдeHия o тpyдoвoм и o6щeм стaжe;
- сBeдeHия o сoстaBe сeмЬИ;
- пaспopтHЬle дaHHЫe;
- сBeдeHия o BoиHскoм yЧeтe;
. сBeдeHИя o зapaбoтнoй плaтe сoтpyдHикa;
- сBeдеHия o сoциaлЬHЬlx лЬгoтax;
. спeЦиaлЬHoстЬ;
- 3a H и'vlaeмaя дoл}кHoстЬ;
- HaлИчv|е сyдимocтeЙ;
- aдpeс fиeстa }китeЛЬстBa;
. дoмaшHий тeлeфoн;
- мeстo paбoтьl илиунe6ЬI Члeнoв сeMЬи и poдстBeHHикoB;
. xapaктep Bзaимooтl{oЦtеHий в семьe;
. сoдеp}|{a Hиe тpy.qoBoгo дoгOBopa;
. сoстaB дeклapИpyeмЬlx свeдeний o HaлИчИи MaтepиaлЬHЬlx цeннoстeй;
- сoДep}+(aHИe .qeклapa ЦИИ, пoдaвaeгиoй в нaлoгoвy}o инспeкЦию;
- пoдДиHH|^l<И l4 КoпИv| пpикaзoB пo лИчHoгvly сoстaBy;
. личHЬle дeЛa и тpyдoBЬlе кHи}кки сoтpyдHикoB;
- oсHoBaHия к пpикa3aM пo лиЧHoгvly сoстaBy;
- деЛa, сoдеpжaщиe мaтepИaЛЬl пo пoвЬlllJeHИю квaлифиKaщИИ и пepeпoдгoтoBкe сoтpyдникoB, иx
aттeстaц ИИ, cлY,Kебн ьlм paссЛeдoBa H ияNu
. кoпии oTЧeтoB, HaпpaBляeмЬlе B opгaHЬl стaтистики.
2.3. floкyмеHтЬl, yкaзaHHЬ|e B п. 2.2. нacтoящeгo Пoлoжeн Ия, яBляются кoнфидeнциaлЬHЬltии, xoтя,

HeЦкaя



yЧитЬl3aя Иx мaссoвoстЬ И eдИнoe мeстo oбpa6oтки и xpaнeния - сooтBeтсгBy}oщий гpиф

oгpaHиЧeния Ha Hиx He стaBится.

3. oбpa6oткa пepсoHaлЬHЬlx дaHHЬlx

3.1. Пoд oбpaбoткoй пepсoHaлЬHЬlx дaнHЬlx paбoтникa пoF|имaется пoлyчеHиe, xpaHеHИe,

кoмбиниpoвaHИe, пepeдaчa ИлИлюбoe дpyгoe испoлЬзoBaниe пеpсoHaлЬнЬtx дaHHЬlx paбoтникa.

3.2. B цeЛяx o6еспeчeHия пpaB и свoбoд ЧeлoBeкa и гpa)кдaHиHa paбoтoдaтeлЬ и eгo пpeдстaBИтeлИ

пpи o6pa6oткe пеpсoHaлЬHЬlx дaHнЬlx paбoтникa oбязaньl сo6людaтЬ слeдy}oщиe oбщие

тpeбoвaния:
3.2.t, oбpa6oткa пеpсoHaЛЬHЬlx дaHHЬlx paбoтникa мoж(eT oсyщeсгвЛятЬся исклЮЧИтeлЬHo B цeляx
oбeспeчeнияco6пoдeния 3aкoHoB и ИHЬlx HopмaтиBHЬlx пpаBoBЬlx aктoв, сoдeйствия pa6oтHикaM B

тpylцoyстpoйстве, oбyнeни И l4 tlpoДBиЖeHии no слyж6e, o6еспeчeHия личнoй бeзoпaснoсти
paбoтникoB, кoHтpoляt<oлJlЧeстBa и кaЧeстBa BЬlпoЛHяeмoй paбoтьl и oбeспeчeHия сoxpaHHoсти

игЙyщeстBa.
з.2.2. Пpи oпpe Дeлe+ИИ o6ъeмa и сoдеp}кaHИя o6pa6aтьlBaеMЬlx пеpсoнaлЬHЬlx дaHHЬlx paбoтникa

pa6oтoдaтелЬ дoЛжeH pyкoBoдстBoBaтЬся КoнстицциeЙ Poссийскoй ФeдеpaцИИ, Тpyдoвьlм

кoдeксoм и иHЬlMи фeдepaлЬHЬlгЙи 3aкoHa'ии.
з.2.з. Пoлyнeние пepсoнaлЬHЬlx дaHнЬlx мoх(eт oсyщeстBлятЬся кaк пyгеM пpедстaBЛeHИя Иx сaMИM
paбoтникotvl, тaк и пyгeм пoлyЧeния ИхlАз инЬlx истoЧl-|икoв.
з.2.4. ПepсoнaлЬHЬle дaHHЬle слeдyeт пoлyЧaтЬ y нeгo сaмoгo. Еcли пepсoнaлЬHЬle дaнHЬle
paбoтникa Boзмo}кHo пoлyЧитЬ тoЛЬкo y тpeтьeй стopoHЬl, тo paбoтHИк .цoл>t(eн 6ьlть yBeдoMлен oб

этoм зapaHee, и oт Heгo дoл}кнo бьlть пoлyЧeнo писЬгvleHнoe сoгЛaсиe. PaбoтoдaтелЬ дoЛ}кeH
сooбщить pa6oтнИкy o цeляx, пpeдпoлaгaeмЬlx ИстoЧHикax и спoсoбax пoлyчeHия пepсoHaлЬHЬlx

дaнHЬlx, a тaкжe o xapaктepе пoдДe}i{aщиx пoлyчeHию пepсoHaЛЬHЬlх дaHHЬ|x и пoсЛeдстBИяx oткa3a
paбoтникa дaтЬ писЬMeHHoe сoгЛaсиe Ha иx noлyЧeниe.
3.2.5. PaбoтoдaтeЛЬ Hе иMеeт пpaBa noлyЧaтЬ и o6pa6aтЬ|BaтЬ пepсoнaлЬHЬle дaннЬle paбoтникa o

eгo пoлитиЧeскиx ' peлИгИoз|-lЬlx и иHЬlx y6eждeнИяхИ чaстнoй }кИзHи. B слyнaяx, HепoсpедствеHHo
связaHHЬlx с вoпpoсaми тpyдoвЬlx oтHo]rte ниЙ, дaнHЬle o чaстнoй }+<ИзHИ pa6oтникa (инфopмaЦИя o
}кИзHeдeятeЛЬHoсти в сфеpe сeмейньlx бьlтoвЬlx, ЛиЧHЬ]x oтHoшeний) мoгyт бьlть пoлyчeHЬl и
oбpaбoтaньt paбoтoдaтeлeм тoлЬкo с егo писЬ,иeHHoгo сoгЛaсия.
з.2.6. Pa6oтoдaтeЛЬ He имeет пpaBo пoлyчaтЬ и o6pa6aтЬlBaтЬ пepсoнaлЬHЬlе дaннЬ|е paбoтникa o
eгo ЧлeHстBе B oбщeствeнHЬlx o6ъeдинеHияx ИлИ eгo пpoфсoюзнoй lqeятeлЬHoсти, зa искЛючеHИеM
слyчaeB, пpeдyсмoтpeннЬlx фeдеpaлЬHЬlмИ зaкoHaMи.
3.3. к oбpaбoткe, пepeдaЧe И xpaнeнию пеpсoнaлЬHЬlx дaHнЬlx paбoтникa мoryг ИмeтЬ дoсryп
сoтpyдHИки:
. бyxгaлтepИИ;
- сoтpyдHики слy}к6ьl yпpaв лeнИя пepсoHaлorvu
. сoтpyдHики кoгvlпЬютepHЬlx oтделoB.
3.4. ИcnoЛЬзoBaниe пepсoHaлЬHЬlx дaHHЬtx Boзмo}кHo тoлЬкo в сooтBeтCrBИИ с цеЛяNlИ,
oп pедел ИB|llИt'tlИ иХ пoлyЧeH иe.
з.4.L. ПepсoнaлЬHЬle дaHHЬle Hе гиoryг бьlть ИспoЛЬ3oвaHЬl B цeляx пpичИHeHия ИtvlyщeстBеHHoгo и
мopaЛЬнoгo Bpeдa гpaн{дaHaм,зaтpyдHеHИя peaлИзaцИИ npaB и свoбoд гpaн{дaн Poссийскoй
Фeдepaции. oгpaниЧeHИe npaB гpa)кtaH Poссийскoй Федepaции Ha oсHoBe ИспoлЬзoBaHия
инфopмaции o6 Иx сoциaлЬнoм пpoИсxo}кteн.4и' o paсoвoй, нaциoнaльнoй, я3ьlкoвoй,
peлигиoзнoй и пapтийнoй npинaрдe}кHoстИ зaпpeщeHo и кapaeтся B сooтBeтстBИИ c
3aкoHoдaтeлЬствoм.
3.5. Пepeдaчa пepсoнaлЬF|Ьlх дaHнЬlx paбoтникa Boзмo}|(Ha тoлЬкo с сoгЛaсия paбoтникa Илv| B
слyЧaяx, пpямo пpeдyсMoтpеHHЬlx зaкoHoдaтелЬстBoм.
3.5.1. Пpи пepедaЧe пеpсoHaлЬHЬlx дaнHЬ|x paбoтникa paбoтoдaтeлЬ дoл}кеH сoблюдaть
слeдyющиe тpeбoвaнИя:
- нe сooбщaтЬ пеpсoHaлЬHЬlе дaHнЬlе paбoтникa тpeтьeй стopoнe 6ез письменl.|oгo coглacИя
paбoтникa, зa ИсклЮЧeHИеM слyчaeB, кoгдa этo нeoбxoдИмo B целяx пpeдynpe}кденИя yгpoзЬ|
жизHи и здopoBью paбoтHИкa, a тaк}кe B слyЧaяx, yстaHoвлеHHЬlx фeдеpaлЬHЬlrul зaкoHoм;



- He сooбщaтЬ пepсoнaлЬHЬle дaHнЬle paбoтHикa B кoммepЧeскиx цeЛяx бeз ero писЬгvleннoгo
coглaсИя;
. пpeдyпpeдитЬ ЛИЩ, пoлyЧaЮщиx пepсoHaлЬHЬle дaHHЬle pa6oтHИt<a' o тoм, Чтo этИ дaHHЬlе fvloryт

бьlть испoлЬзoвaнЬl лишЬ B цeляx, для кoтopЬlx oHи сoo6щeны, и тpe6oвaтЬ oт этиX лиц
пoдтвеp}кдeнИя тoгo, Чтo этo пpaBилo сoблюдeнo. ЛиЦa, пoЛyЧaющиe пеpсoнaЛЬнЬte дaHHЬle
paбoтHикa, oбязaHЬl сoбЛЮдaтЬ pe}ким секpeтHoсти (кoнфИдeHциaЛЬHoсти).,Qaннoe пoЛo}кeHИe He
paспpoсгpaняeтся нa oбмен пepсoHaЛЬF|ЬlMи.4aHHЬlми paбoтникoB B пopядкe, yстaHoBлeHнofvl

фeдеpaл ЬH Ьl 'иИ 3a кoHaMИ;
. paзpeшaтЬ дoсryn к пepсoHaЛЬHЬlM дaHHЬ|fvl paбoтникoB тoлЬкo спeцИaЛЬнo yпoлHoмoчeнHЬlм

лИцa'vl, oпpеделеHHЬlM пpикaзoмl пo opгaH|/|зaц|АИ' пpи этoм yкa3aHнЬle лИцa дoл}кHЬl иMeтЬ пpaBo
пoлyЧaтЬ тoлЬкo те пepсoHaлЬHЬlе taHHЬ|e pa6oтHикa, кoтopЬlе нeoбxoдимЬt дДя BЬlпoлHeHИя
кol-|кpeтH ьrx фyн кци й;
- He зaпpaшИBaтЬ инфopмaцию o сoстoяHии здopoBья paбoтHИкa, зa исклloчeниeм тex сBetelИй,
кoтopЬle oтHoсятся к Boпpoсy o BoзгvloжHoсти BЬlпoлнeния paбoт}|икoNl тpyдoBoЙ фyнкции;
- пepeдaBaтЬ пepсoHaлЬнЬlе дaHнЬlе paбoтникa пpeДстaBИтелям paбoтHИкoB B пopядкe,
yстaHoBлeHнoM Тpyдoвьlrи кoдeксoм, И oгpaниЧиBaтЬ эry инфopмaцИю тoЛЬкo тeми
пepсoHaлЬHЬlми дaнHЬlNlи paбoтникa, кoтopЬle нeoбxoдИмЬl д/пя BЬlпoлHеHия yкaзaHHЬltии
п peдстa B ИтeляM|а иx фyнкци й.
3.5.2. Пepeдaнa пеpсoHaлЬHЬlx дaнHЬ|x oт деp}кaтеля ИлИ ero пpeдстaBитeлeй BнeшHeмy
пoтpe6итeлю мo}кeт дoгlyскaтЬся B минимaлЬнЬlx oбъeмax и тoлЬкo B цеЛяx BЬ|пoЛHeHИя зaдaЧ,
сooтвeтfiByющиx oбъeктивнoй пpининe сбopa этиx дaHHЬlx.
3.5.3. Пpи пеpeдaЧе пеpсoнaЛЬнЬtx дaнHЬlx paбoтникa пoтpe6итeля'vl (в тoм ч|tcлe И B
кoмгvlepЧeскиХ цeляx) 3a пpедeлЬl opгaH ИзaцИИ paбoтoдaтелЬ Hе дoлж(eн сooбщaтЬ этИ дaHHЬlе
тpeтьeй стopoне бeз письмeнHoгo coглacИя paбoтникa,3a исклюЧeниefи слyчaeв, кoгдa этo
нeoбxoдиNlo B цeляx пpeдyпpe}кдeHия yгpo3Ьl >+<v|зHИ И здopoвью paбoтHикa ИлИ B слyЧaяx'
yстa HoBлeHH Ьlx фeдepaл ЬH Ьlм 3aкoHoM.
3.6. Bсe мepЬl кoнфидeHциaлЬHoсти пpи сбope, oбpa6oткe и XpaHеHии пepсoнaЛЬHЬlx дaHHЬ|x
сoтpyдHикa paсnpoстpaHяются кaк нa 6yмaжHЬ|e, тaк И Ha элe}ffpoнHЬle (aвтoмaтизИpoвaнHЬle)
HoситeЛи инфopмa цИИ.
3.7. He дoпyскaeтся oтBeчaтЬ Ha BoпpoсЬ!, сBязaHнЬle с пepедaнeй пеpсoHaльнoй инфopмaциИ пo
тeлефoнY t4лl4 фaксy.
3.8. Xpaнeниe пepсoнaлЬHЬlx дaHHЬtx дoл}кHo пpoисxoдИтЬ в nopядкe, искЛючaющeм иx yгpary иЛи
иx HепpaBoмepнoe испoлЬзoBaHиe.
3.9. Пpи npИHятИИ pешeний, зaтpaгиBaющИX ИHтepесЬl paбoтникa, paбoтoдaтeлЬ не иMеет пpaBa
oсHoBЬ|BaтЬся Ha пepсoнaлЬF|Ьlx дaHHЬlx paбoтникa, пoЛyЧеHHЬ|x исклЮЧитeлЬHo B peзyлЬтaтe иХ
aBтoмaтизиpoBaHHoй oбpaбoтки ИлИ элeктpoHHoгo пoЛyчeHИя. Pa6oтoдaтeлЬ yЧитЬlBaeт лиЧHЬle
кaчeствa paбoтникa, eгo дo6poсoвeстньlй и эффективньlй тpyд.

4. f loсryп к пepсoнaлЬHЬlм дaHHЬlM

4.1. Bнрpeнний дoсryп (дoсryп Bнyгpи opгaнизaцИv1|.
4.L.L. Пpaвo дoсгyпa к пepсoHaлЬHЬlM .qaHHЬl'vl сoтpyдHикa имеют:
- ди pектop opгa HИзaцИИ;
. зa'vleститeлЬ диpeктopa пo УBP;
. сaм paбoтник, HoситeЛЬ дaHнЬ|x;
- дpyгие сoтpyдHики opгaнI4зaцИИ пpи BЬlпo лHeнИИ v|t^И сBo|/|x слyжебньlx oбязaннoстeй.
4.L.2. Пepенен ь лИц, ИмеющИx дoсryп к пеpсoHaлЬHЬlшl дaHHЬltvl paбoтникoB, oпpeдeляется
пpикaзoм дИpектopa opгaH ИзaцИИ.
4.2. Bнeшний дoсryп.
4.2.I. К нислy MaссoBЬlx пoтpебитeлeй пepсoHaЛЬHЬlx дaHHЬlx BHe opгaнИзaцИИ Nlo}t(Ho oтHeсти
гoсyдa pстBеH H ЬIе И Heгoсyдa pстBеH н ьle фyн кциo HaЛ ЬH Ьle стpyкrypЬl :
. Haлo гoBЬle и нспeкцИИ;
- пpaBooxpaHителЬHЬle opгaHЫ;
- opгaнЬl стaтИСrИl'<И;



- стpaxoвЬle a гeHтстBa;
. BoеHкoмaтЬl;
. opгaHЬl сoциaлЬнoгo стpaxoBaHия;
- пeнсиoHHЬle фoндьt;
- пoдpa3дeле}tия мyниципaлЬHЬ|x opгaHoB yпpaBлeния;

4.2.2,Haдзopнo-кoHтpoлЬHЬle opгaнЬl иtvlеют дoсryп к инфopм aцv|И тoЛЬкo в сфepe свoeй

кoMпeтeHциИ.
4.2.з.opгaнизa ЩИИ, B кoтopЬle сoтpyдHик Mo}кeт oсyщeстBлятЬ пepeЧислeHия дeHeх(HЬlx сpeдстB

(стpaxoвьle кoмпa HИИ' HeгoсyдapстBeHHЬle пeHсиoHHЬle фoндьl, 6лaгoтвopитeЛЬнЬle opгaHИзaц|Аv|'

кpeдитHЬle yчpe}кдeния), Moгyг пoлyЧИтЬ.цoсryп к пepсoцaлЬHЬlМ дaHHЬ|M paбoтникa тoЛЬкo B

слyЧaе eгo писЬМeH Hoгo paзpешеHия.

4.2.4. flpyгиe opгaнизaЩИv|. v
Cведeния o pa6oтaющeм сoтpyдHи Кe ИлИ yн{e yBoлeHHo,и мoгyг бьlть пpедoсгaBлeHЬl дpyгoи

opгaHи3aции тoлЬкo с писЬмеHHoгo зaпpoсa нa блaнкe opгaнизaц|^|Аt с npилoжeHием кoпии

Hoтa pиaл Ьнo зa веpeн Hoгo зaя Bлeн ия paбoтни кa.

ПеpсoнaлЬHЬ|e дaHHЬ|е сoтpyдl.tикa Moгyг бьгь пpeдoстaBлeнЬ| poдстBeHHикaM илИ члeнaм eгo

сeMЬи тoлЬкo с пИсЬfvleHHoгo pa3peцJeHия сaмoгo сoтpyдHИкa.

B слyнae paзBoдa бьlвшaя сyпpyгa (сyпpyг) Имеют пpaBo oбpaтиться B opгaнизaцИю с писЬMeHHЬlм

зaпpoсoм o paзмepе зapaбoтнoй плaтЬl сoтpyдникa бeз eгo сoглaсия (УК PФ).

5. 3aщитa пepсoHaлЬF|Ь|x дaHHЬlx

5.1. Пoд yгpoзoй ИЛи oпaсHoстЬю yгpaтЬl пepсoHaлЬHЬlx дaHHЬlx пoHимaeтся едиHv|чнoe Илv|

кoMплeкснoe, pеaлЬ}to e ИлИ пoтeHциaЛЬHoе, aктиBHoе v|лИ пacсиBHoe npoяBлeHиe злoyMЬlшЛeHHЬlx

BoзMo}кHoстeЙ BHeuJHиx Илv1B||YтpeHHиx истoЧникoB yгpoзЬl сoздaBaтЬ Hе6лaгoпpиятHЬle сoбЬIтия,

o кaзЬl Baть дестaб Ил|4зl4pYю щее вoздeй стB иe Ha 3a щи щaeмyю и н фo pмa ци ю.

5.2. Pиск yгpo3Ьl любьlм инфopмaциoHHЬlfvl pесypсaгvl сo3дaют стиxийньle 6eдствия, экстpе,иaлЬHЬle

сиryaции, тeppopистические дeйсгв Ия' aBapИи тexниЧeскиx сpetстB и линиЙ сBя3И, дpyгиe

oбъeктивньle o6стoятeлЬстBa, a тaк}+(е 3aиHтepeсoBaHHЬle и He3aИHтеpeсoBaнHЬle B Bo3HикHoBeHиИ

yгpoзЬl лИцa.
5.3. 3aщитa пеpсoHaлЬHЬ|x дaHнЬlx пpeдстaBляeт сoбoй }кeсткo peглaмeHтиpoBaHHь|И v|

диHaMиЧeски-теxgoЛoгиЧe cкиЙ пpoцeсс, пpeдyпpe}кдa}oщий нapyшeHие дoстynHoстИ, ЦеЛoстнoстИ,

toстoBеpчoсти и кoнфиденциaлЬHoстИ пеpсoHaлЬHЬlx дaHHЬlX И в кoнeЧHoM сЧете oбeспенивaющий

дoстaтoЧHo Haде}кнyю 6езoпaсHoстЬ инфopмaции в пpoцессe ynpaBлeHческoй и пpoи3Boдственнoй

д'eятeл Ьнoсти кoмпa H и и.
5.4. 3aщитa пеpсoHaлЬHЬlX дaHHЬlx paбoтникa oт HeпpaBoNlеpHoгo иx испoЛЬ3oBaHия иЛи rгpaтЬl

дoЛ}кHa 6ьlть oбeспeченa paбoтoдaтeлeм 3a сЧет eгo сpeдстB в пopяAкe, yстaHoBлeHHoм

фeдеpaлЬH ЬlмИ зaкoHaми.
5.5. . '  BнрpeHняя зaщитa' l .
5.5.1. oснoвньlM BиHoBHикoмl HeсaHкЦиoHиpoBaHHoгo lцoсryпa к пepсoHaлЬHЬlM дaHHЬlм ЯBЛяeтся,

кaк пpaBиЛo, пеpсoцaл, paбoтaющий с дoкyмeHтaми и 6aзaми дaHнЬlx. PeглaмeнтaЦия дoсryпa

пepсoHaлa к кoнфИдeHциaлЬнЬlfи сBедeHияM, lqoкyмeHтaм и 6aзaм дaHHЬtx Bxoдит B ЧИслo

oсHoBHЬlx нaпpaB лeниЙ opгaнизaциoннoй 3aщИтЬl инфopмa цИv| И пpeдHa3HaЧeHa дДя

paзгpaHиЧенИя пoлнoмoчий мeждy pyкoвoдИтeлямИ и спeЦИaлИCral.^и opгaHи3aциИ.

5.5.2. f lля o6eспeЧeHии BHyгpeHHeй зaщитЬl nepсoHaлЬHЬtx дaHHЬlx pa6oтникoв неo6xoдиMo

сoблюдaтЬ pя.q fиep:
. oгpaHиЧеHиe и peглaMеHтaция сoстaвa paбoтникoв, фyнкциoHaЛЬньle oбязaнHoсти кoтopЬlx

тpe6yют кoнфидeH циaЛЬF|ьlx знa ний;
- стpoгoe избиpaтeлЬHoe и oбoснoвaHHoe paспpедеЛеl.|Иe дoкyMeHтoB и инфopмaциИ Me}кдy

paбoтникaMи;
- paциoHaЛЬнoе paзMeщениe paбoЧиx мeст paбoтникoB, пpи кoтopoм исключaлoсь бьl

бeскoнтpoлЬнoe испoЛЬ3ogaHиe 3aщИщaeмoй инфopцaции ;
- зHaHие paбoтникoм тpе6oвaний HopмaтИBHo-MeтotИЧeскиx дoкyмeHтoB пo зaщитe инфopмaцИvIИ

сoxpaнeн ии тaЙньl;



- нaлИчИe Heo6xoдиtЙЬ]x YслoBl[й B пoMeщеHv||А дЛя paбoтЬl с кoHфИдeHциaлЬHЬ|ми дoкyrvleHтaшИ v|

бaзaми дaHHЬlX;
- oпpeдeлeHие и peглaMeнтaцИя сoстaBa paбoтникoB, игиeющиx пpaBo дoсryпa (вxoдa) в

пoмещeнИe' B кoтoporи Haxoдится BЬlЧисЛитeлЬHaя тexHикa;
- opгaHи3aЦия пopядкa yHИЧтo}кeHия инфopмa цl4И;
- сBOeBpeмeHHoe вЬlяBлeHиe нapyцJeHия тpе6oвaний pазpeцJитeлЬHoй cистeмЬl дoсryпa
paбoтни кaмИ пoдpaздеЛeH Ия;
. BoспИтaтелЬHaя и pa3ъясHителЬHaя paбoтa с сoтpyдHикaMи пoдpaзlqeлeHия пo пpeдyпpe}кдeHИ}o
yгpaтЬl цеHl-|Ьlx сведeHИ Й пpи paбoтe с кoнфидeнциaлЬHЬllvlИ lцoкyмeHтaмИ;
- Hе дoпyскaeтся вЬlдaчa ЛиЧHЬlx дeЛ сoтpyдHикoB нa pa6oниe 'иeстa pyкoвoдитeлeЙ. Личньle дeлa
мoгyг BыдaBaтЬся Ha pa6oние Meстa тoлЬкo диpeктopy, paбoтникaм oт.цeлa пеpсoнaлa И B
исклюЧитeЛЬHЬlх сЛyчaяx, пo пИсЬlиeнHoшly paзpешeнию диpектopa, - зaмeститeЛю пo УBP
( н a п p и мe p, п p и п oдгoтo B l{е гvlaтe p и aл o B .qrп я aттe C-raцИИ pa бoтн и кa ).
5.5.3. 3aщитa пepсoHaлЬHЬlx дaHHЬlx сoтpyдника Ha элeктpoнHЬlx нoсИтeляx.
Bсе пaпки, сoдеp}+(aщИe пepсoHaлЬHЬle дaHHЬlе сoтpyдHикa, дoЛ}кньl бьпь 3aщищеHЬl пapoлеM,
кoтopьlй сooбщaeтся pyкoвoдителю слyжбьl yпpaвлeHИя пеpсoHaлoм и pyкoвoдитеЛю слyжбьl
и нфopмa ЦиoH H Ьlx тexнoлoгий.
5.6. ' .BнeЦJHяя 3aщитa' . .
5.6.1. f lдя зaщитьl кoнфидeHциaльнoй инфopмaции сoздa}oтся ЦeленaпpaBлeHHЬle
нe6лaгoпpиятHЬle yслoBИя и тpyдHoпpeo.qoлиMЬle пpeпятстBv|я pJ1я лИцa' пЬпaющeгoся сoBepшитЬ
HeсaнкцИoHИpoвaнньlй дoсryп и oвлaдeниe инфopмaциeй. L{елью и pезyлЬтaтoшl
HeсaHкцИoHиpoBaHHoгo дoсryпa к инфopмaциoнHЬlм peсypсa'и 'иo}t{eт бьlть He тoлЬкo oBлaдeHиe

цeHHЬ!Mи свeдeHия MИ И Их v|с|IoлЬзoBaHиe, Ho и Их Bl4ДoИ3МeHeHие, yHиЧтoжeHИe, BHeсeHИe
Bиpyсa, пoдМеHa, фaльсификaция сolqep}кaHИя peкBИз|4тoB дoкyмeHтa И tp.
5.6.2. Пoд пoстopoHHим ЛицoM пoHИмaeтся лю6oe лицo, He имeющеe HепoсpeдстBeHнoгo
oтHoшeHия к дeятeлЬнoсти кoMпaHИИ, пoсeтитeлИ' paбoтникv| tpYгИх opгaHи3aцИoHнЬlx стpyкryp.
ПoстopoнHие лицa Hе дoЛжHЬt 3HaтЬ paс]lpeдeлeниe фyнкций, paбoниe пpoцeссЬl, тexнoЛoгию
сoстaBлeния, oфopмлeHия, Be.q,eHия и xpaHeHия дoкyмeHтoB, teя .4 paбoниx гvlaтepиaЛoB B oтдеЛe
пepсoHaлa.
5.6.3. f lля oбeспeЧeHИя внeшнeй 3aщитЬ| пepсoнaЛЬHЬ|x taHнЬlx сoтpyдl-|икoв нeoбxoдИмo
сoблюдaтЬ pяд меp:
. пopядoк пpИeмa, yчeтa и кoHтpoЛя дeятeЛЬHoсти пoсeтителeй;
- пponyскнoй peжИм opгaHИзaцИИ;
- yчeт И пopядoк BЬlдaчи yдoстoвepeниЙ;
. тexHиЧескИe сpeдстBa oxpa H Ьl, cИгнaлИзaцИИ;
- пopядoк oxpaHЬl теppИтoPИИ, здaний, пoMещеHий, тpaнспopтHЬlx сpeдсгв;
- тpe6oвaHия к 3aщитe инфopмaцИv| |1pИ иHтepBЬюИpoBaHИи и сo6eсeдoBaHИяX.
5.7. Bсe лИцa' сBязaHHЬle с пoлyЧeHиеM, oбpaбoткoЙ и зaщитoй пеpсoHaлЬHЬlx дaHHЬlx, oбязaньl
пoдп исaть oбязaтел ЬстBo o нepaзглa шeH и и пe pсoHaЛ ЬH Ьlx дa H H Ьlx pa бoтн и кoв.
5.8. Пo BoзMo)кHoстИ пepсoHaлЬHЬle lцaHHЬle oбeзличиBaются.
5.9. Кpoме Mep 3aщИтЬl пepсoHaЛЬHЬlx дaHHЬlx, yстaHoBлeнHЬlx зaкoHoдaтeлЬстBoм, paбoтotaтeлИ,
pa6oтник14 |/| v|х пpeдстaBИтeлИ гvloгyг вьlpaбaтЬlBaтЬ сoBMeстнЬle мepЬl 3aщитЬl пepсoHaлЬHЬlx
дaHнЬlx pa6oтникoв.

6. Пpaвa и oбязaннoсти paбoтникa

6.1. 3aкpeплeние пpaB paбoтникa, pеглaмeHтИpyющиx зaщиry eгo пеpсoHaлЬHЬlX дaHHЬIX,
oбeспeчиBaет сoxpaHHoстЬ пoлнoЙ и тoчнoй инфopмaцИvl. o Heм.
6.2. PaбoтHики и Иx пpедстaвитeЛи дoлн{Hьl бьlть oзHaкoмлeHЬl пoд paспискy с дoкyfиeHтaми
opгaHизaЩИИ, yстaHaBлиBaющИмИ пopядoк o6paбoтки пepсoHaлЬHЬlx дaHHЬlx pa6oтнИкoB, a тaк}кe
oб иx пpaBax и oбязaнHoстяx в этoй o6лacти.
6.3. B цeЛяx 3aщИтЬl пеpсoнaлЬHЬlX дaHHЬlx, xpaHящиxся y paбoтoдaтeля, paбoтник И'иeeт пpaBo:
- тpeбoвaтЬ исклюЧeHия v1л.4 Иc|IpaBлeHия HеBеpHЬIх ИлИ HeпoлHЬlx пеpсo}laлЬHЬlx дaHHЬlx;
. нa свoбoдньlй бeсплaтньlй дoстyn к сBoИM пepсoHaлЬHЬ|м дaннЬlM, BкЛ}oЧaя пpaBo Ha пoлyчeHИe



кoпИй любoй зanИсv|,сoдep)+(aщей пepсoHaлЬHЬle дaHнЬle;

.  пеpсoHaЛЬHЬlе дaHHЬle oцeHoЧHoгo xapaктepa дoпoЛl.|итЬ зaяBЛeHиeM, BЬlpaжaющиM eгo

сoбствeн Hyю тoЧ кy зpeн ия;
- oпpeдeлятЬ сBoиx пpeдстaв итeлeЙ дЛя зaщитЬl сBoиx пepсoHaлЬHЬlx дaHHЬ|x;

.  Ha сoxpaHeHие И 3aщиry сBoей лИчнor4 и сeмeЙHoЙ тaйньl.

6.4. PaбoтHИк oбязaн:
. пepеtцaBaтЬ paбoтoдaтелю v|лИ eгo пpeдстaBИтeЛю кoмпЛeкс дoстoBеpHЬlx, дoкyMентиpoBaнHЬlx

пepсoHaЛЬHЬlx дaHнЬIx, сoстaB кoтopЬlx yстaHoBЛeн TpyдoвЬ|гЙ кoteксoм PФ.

- сBoеBpеMeHнo сooбщaть paбoтoдaтeлю oб измен eF'v|v| сBoиx пepсoHaЛЬHЬlx дaннЬ|x.

6.5. PaбoтHики стaBят pa6oтoдaтeля в изBeстHoстЬ oб изменeHии фaмилии, имeHи, oтЧестBa, дaтЬl.

po)кдеHИя, чтo пoлyчaет oтpa}кеHиe B тpyдoвoй кHи)+(кe Ha oснoвaHи|^ пpедстaBлeHHЬlx lqoкyMeHтoB.

Пpи нeoбXoдИMoсти и3MeHяются дaHHЬlе o6 oбpaзo}aнИу| '  пpoфессии, спeциaЛЬHoсти, пpисвoeHиИ

l{oвoгo pa3pядa И пp.

6.6. B Цeляx.,щ",, i  чaстнoй '+<ИзHv|'личнoй и семeйнoй тaйньl paбoтники нe дoЛ}кHЬl oткa3ЬlвaтЬся

oт сBoeгo пpaвa нa oбpa6oткy пepсoHaлЬHЬlx r4aннЬlx тoЛЬкo с Иx сoгЛ aсИя' пoскoЛЬкy этo Moжeт

пoBлеЧЬпpиЧИHениемopaлЬHoгo ,MaтеpиaЛЬHoгoBpeдa .

7. oтвeтствeHHoстЬ зa paзглaшeнИe кoнфидeнциaльнoй

инфopмa ЦИИ, сBязaнHoй с пepсoHaЛЬHЬlMи дaннЬl 'v lи

7.1. Пеpсo'aЛЬHaя oтBeтстBeHHoстЬ - oдt-|o Из глaвHЬlx тpебoвaниЙ к opгaHизaц|4|4

фyнкциoHиpoBaHия систeцЬl 3aщитЬl пepсoHaльнoй инфopмaцv|lАИ oбязaтeлЬHoe yсЛoBие

o6eспечe н ия эффeкти BHoст и этoЙ систeмЬl.

7,2. ЮpидиЧeскИe и физинeскиe лv|цa' B сooтBетстBИ|^ сo сBoИNlи пoлHoMoчияMи BЛaдеющиe

инфopмaцией o гpa}кдaHax, пoЛyЧaющиe и испoЛЬзyющИe ee, Heсyг oтBетстBеHHoстЬ B

сooтBeтсT B|^И c3aкoцoдaтeЛЬстBoм Poссийскoй ФедepaцИи зa HapyшeHиe pe}кимa 3aщитЬ|,

oбpaбoтки и пopядкa исгloлЬ3oBaHия этoй инфopмaц|А|^.

7.3. PyкoBoдИтелЬ, pa3pешaющий дoсryп сoтpyдHИкa к кoнфиteHциaлЬHotиy дoкyMеHry, Heсeт

пepсoHaЛЬHyюoтBетстBeнHoстЬ3aдaHHoepa3peцJeHИe.
7.4. Кaждьlй сoтpyдHик opгaHи3a ЩИИ, пoлyчaЮ щиЙ pдя pa6oтьl кoнфидeHциaЛЬ}|ьlй дoкyмент,

Heсeт eДv|Hoл.^ЧHyю oтBeтствеHHoстЬ зa сoxpaHHoстЬ Hoситeля и кoнфидe'циaлЬнoстЬ

инфopмaцltv|.
7.5. ЛиЩa, BИHoBHЬle B HapyшeHИи нopм, peгyлиpyющиx пoЛyЧeниe, oбpaOoткy и зaщиry

tlеpсoHaлЬHЬlx дaHHЬlx paбoтникa, несyг Дl^cцI^плиHapHyю , aДMv||LИстpaтИвHyю, гpaн{дaHскo-

п pa Bo Byю v| лИ Y ro лo BHyю oтBетстBe н HoстЬ B сooтBeт стBv|lА с фeдepaЛ ЬH Ь| Mи зa кo Ha Mи.

7.5.L.3a нeиспoлнеHИe илИ HeнaдДe}кaщee ИспoЛHeHиe paбoтникoM пo егo BИнe Bo3лoжeHHЬIX Ha

негo oбязaннoсгeй пo сoблюдеHиlо yстaHoBЛеHHoгo пopядкa paбoтьl  сo свeдеHиями

кoнфидеHцИaлЬHoгo xapaктepa paбoтoдaтелЬ Bпpaве пpиtиеHятЬ пpедyсrиoтpeHньlе TpyдoBЬl' l

кoдeксoM ДИсцИплиHa pHЬIe BзЬlскaH ия.

7.5.2.f loлжнoстнЬle лицa, B oбя3aHнoстЬ кoтopЬlx BXoдит BедeHие пepсoHaЛЬHЬlx дaHHЬlX

сoтpyдHИкa, oбязaньl o6eспечитЬ кa}кдoмy BoзMo}кHoстЬ 03HaкoMлeHия с lqoкyментaMИ и

MaтеpиaЛ aщ.А,непoсpeдстBeHHo 3aтpaгИBaющими eгo пpaвa и свoбoдЬl,  есЛи иHoe He

пpедyсмoтpеHo 3aкoHoм. Heпpaвoмepньlй oткaз B пpeдoстaBлeHии сoбpaннЬlx B yстaнoвлeнHoм

пopядкe дoкyмeч тoв, ли6o HeсBoeвpегvlеHнoе пpeдoстaвлeниe тaкиx lцoкyMeHтoB ИлИ инoй

инфopмa цИи BсЛyЧaяx, пpe.цyсмoтpеHHЬlx 3aкoHo |,^, лv|6o пpeдoсгaBлeниe нeпoлHoЙ или зaBeдoMo

лoжнoй инфopмa цИv| -BлеЧeт HaлoжeHие Ha дoл)кHoстHЬlx ЛИц aдгvlиHистpaтИBHoгo штpaфa в

paзMepе, o п peдeЛяeMoM Кoдeксoм oб aдми н истpaтИ BH Ьtx п pa Boнa pyuJe H ияx.

7.5.3. B сooтвeтстB|Аv1с ГpaждaHскиM кo.цeксoM лИцa, Hе3aкoHHЬlMи метoдaми пoлyЧиBшие

инфopмaЦИЮ, сoстaBляющyю слyжeбнyю тaйнy, oбязaньl Bo3меститЬ пpиЧИHеHHЬle yбьlтки, пpИЧеM

тaкaя жe oбязaHHoстЬ Bo3Лaгaется И нa paбoтF|ИкoB.

7 .5.4.Угoлoвнaя oтBетстBенHoстЬ зa HapyшeHие HeпpикoсHoBеHHoсти ЧaстH oй жизни (в тoм Числе

Hе.aкoHl-|oе сo6иpaHИe ИлИ pacпpoстpaHениe сBeдeний o чaстHoй жизни лИцa' сoстaBляющегo eгo

лиЧHyю или сeMeйнyю тaйнy, без егo сoглaсия), нeпpaвoмеpньlй toсryп к oxpaHяемoЙ 3aкoHoм

кoMпЬЮтеpнoй инфopмa ЩИИ, HепpaBoмepньlй oткa3 B пpeдoстaBлeHии сoбpaннЬlx B yстaHoBЛeнHo'v l



пopядкe дoкyrvle*тo' и свeдений (eсли эти дeяHия пpиЧи l1|/|лу| вpeд пpaBarvl и ,aкo'HЬlм иHтepесa'

гpa}кдaH), сoвеpшe'HЬIе ЛицoM с испoлЬ.oBaние'vl сBoeгo слyжe6нoгo пoлo}кeHия HaкaзЬlBaeтся

штpaфoм , либoлиЩeниeм пpaBa зaHимaтЬ oпpедeлeHHЬle дoл}t(нoстИ Ил|^ зaHимaтЬся

oпpедеЛeннoЙ деятeлЬнoстЬ|о, ли6o apeсгoгvl B сooтBeтcтBИv| с УК PФ.

7.6. HeпpaBoмep'oстЬ дeятелЬHoсти opгaHoB гoсyдapствeннoй BЛaсти и opгaHизaций пo сбopy и

испoЛЬ3oBaHию пepсoHaлЬHЬlx дaнHЬlx гvlo}кeт бьпь yстaнoBлeHa B сyдe6нoм пopядкe

* "


